
CONNAÎTRE SON ENVIRONNEMENT ET LES 
FONCTIONS DE BASE POUR UTILISER UN 
ORDINATEUR

OBJECTIFS

Repérer et nommer les différents éléments liés à 

l'informatique.

Mettre un ordinateur en marche, utiliser un clavier, 

une souris.

Accéder aux fonctions de base : traitement de 

texte, messagerie électronique, internet.

CONTENU

Découvrir l'ordinateur

- Identifier le matériel, les périphériques et leurs 

fonctions

Maîtriser les techniques de base

Gérer des dossiers et des fichiers.

Organiser, personnaliser et gérer son 

environnement informatique sous Windows

EN ALTERNANCE

Non

MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

Parcours modulaire et personnalisé (durée, 

rythme, contenus)

TARIF

Consulter le Greta

DURÉE INDICATIVE

21 heures

Contacts

GRETA VIVA 5

Valence

37- 39 rue Barthélémy de Laffemas - BP 26

26000  Valence 

GARCIA-SANCHEZ Blandine

Tél : 04.75.82.37.90


